PREFEITURA MUNICIPAL DE DORESOPOLIS
ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 18.306.647/0001-01

Praca Tiradentes n°. 29 — CEP 37926-000 — Fone/Fax: (0xx37) 3355-1222
Adm.: 2017/2020

Doresépolis-MG, 18 de novembro de 2019.

Oficio n°® 186/2019

Senhor Presidente,

E o presente instrumento habil a.encaminhar a Vossa Exceléncia e aos
Nobres Vereadores que compdem esta Egrégia CamaraMunicipal, o Projeto de Lei e exposi¢ao
de motivos anexo, cuja ementa “Dispde sobre a criagao de cargo de almoxarife e da outras
providéncias.”. R Wp WA -

Y s .
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Solicito que a presente Proposta de Lei seja apreciada, discutida e ao final
aprovada pelos Nobres Vereadores em regime de urgéncia especial, de conformidade com o art.
62, |, da Lei Organica do Municipio.

Atenciosamente,

e~

ELITON LUIZ MOREIRA
PREFEITO MUNICIPAL

Excelentissimo Senhor
Alessandro Moreira Simodes

Presidente da Camara de Vereadores 5
Doresopolis-MG .
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PROJETO DE LEI No {) 1% /2019, de 18 de novembro de 2019.

Dispbe sobre a criagao de
cargos de provimento
efetivo e da outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE DORESOPOLIS-MG, no uso das suas
atribuicdes legais, que lhe sdo conferidas pelo art. 99, inciso X, da Lei
Organica Municipal, apresenta o presente PROJETO DE LEI, para que
seja apreciado e votado por esta Casa Legislativa:

Art. 1°. Fica criado no quadro permanente de servidores do Municipio
de Doresopdlis-MG, "0 cargo de provimento efetivo de almoxarife,

conforme o Anexo I da presente Lei.

Art. 20 As despesas decorrentes da aplicagdo desta Lei serao
consignadas no orgamento em vigor.

Art. 3° A presente lei entrard em vigor na data de sua publicagao,
revogando as disposigdes em contrario.

Doresopolis-MG, 19 de novembro de 2019.

ELITON LUIZ MOREIRA
PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO I
Cargo Vagas | Carga | Provimento Vencimento
Almoxarife 1 40h Efetivo R$ 1.500,00

ATRIBUICOES E REQUISITOS PARA OCUPACAO DO CARGO DE
ALMOXARIFE

ATRIBUICOES:

a) Descricdo Sintética: Executar trabalhos proprios de almoxarife tais
como aquisi¢do, guarda e distribuigdo de material.

b) Descricdo Analitica: Superwsuonar os servicos do almoxarifado,
preparar expedIente para aquisicdo” dos ‘materiais necessarios ao
abastecimento da repartigdo, encaminhar aos fornecedores os pedidos
assinados pelas autoridades compet_gntes, promover o abastecimento
de acordo com os-pedidos feitos, adotando medidas tendentes a
assegurar a pronta entrega das mercadorias, organizar e manter
atualizado o registro do estogue de material existente no almoxarifado,
efetuar o recebimento e a conferéncia de todas as mercadorias,
estabelecer normas de armazenamento de materiais e outros
suprimentos, realizar todas as entregas, realizar o servigo de guarda e
conservacdo de moveis e materiais da reparticdo, supervisionar a
embalagem do material para a distribuicdo ou a expedicdo, realizar o
levantamento dos bens patrimoniais, proceder registro e 0
tombamento dos bens patrimoniais, informar processos relativos a
assuntos de materiais, dirigir a arrumagdo de materiais, efetuar
lancamentos e controle de entrada e saida no sistema de controle de
veiculos; Executar tarefas afins.

REQUISITOS PARA OCUPAGAO DO CARGO:

a) Idade Minima: 18 anos ’
b) Instrugdo: 2° grau completo. . A/
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EXCELENTISSIMO SENHOR PRESIDENTE DA CAMARA
MUNICIPAL DE DORESOPOLIS-MG.

Cumprimentamos cordialmente Vossa Exceléncia e demais
vereadores momento em gue vimos encaminhar para apreciagao e
deliberacdo o Projeto de Lei que “Dispde sobre a criagdo e inclusao de
cargos de provimento efetivo na Lei Municipal n® 813/2017".

Este Projeto de Lei tem por objetivo solicitar autorizacao
legislativa para a criagdao do cargo de Almoxarife.

JUSTIFICATIVA:

A Lei Complementar 813 de 14 de margo de 2017 criou a
Diretoria de Almoxarifado, Patriménio e Vigilancia, mas extinguiu o
cargo de almoxarife, o que trona um contra senso.

Por outro lado, o Tribunal de Contas de Minas Gerais
determina que independentemente da existéncia de um almoxarifado
propriamente dito, serd necessario o controle efetivo de todas as
aquisicdes da Administragdo Publica, controle esse exercido na forma
prevista pelo inciso IV do art. 5° da INTC 08/03, com a redagdo dada
pelo art. 20 da INTC 06/04.

Considerando referida determinacdo e a necessidade de
efetivacdo da Diretoria de Almoxarifado, Patrimdnio e Vigilancia faz-se
necessaria a criacdo do cargo de almoxarife para execugao,
fiscalizagdo, organizagdo e controle dos materiais e bens a serem
adquiridos pelo Municipio, bem como daqueles ja existentes.

A criacdo do referido cargo € necessario para o bom
funcionamento e controle do Almoxarifado Central da Prefeitura
Municipal, local este que é destinado a guarda e conservacao de
materiais, tendo a fun¢do de destinar espagos onde permanecera cada
item aguardando a necessidade do seu uso, ficando sua localizagao,
equipamentos e disposigdo interna de responsabilidade deste
profissional. A criagdo deste cargo visa atender a necessidade de
melhor organizar e sincronizar as mercadorias/bens patrimoniais, da
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Prefeitura Municipal de Doresopdlis, para que exista gualidade e
confiabilidade da informagdo e organizagdo dos bens, bem como, 0
controle de entrada e saida de mercadorias.

O almoxarife fara o controle dos bens patrimoniais zelando
pela transparéncia publica destes bens, realizando inventario
periddicos, visando preservar a qualidade das informagdes,
identificando individualmente cada um, vinculando-o a um local
especifico e sob a responsabilidade de um departamento e/ou
responsavel.

Portanto, serd muito importante para a gestdo do
Municipio, pois, possibilitara uma melhor avaliacdo e controle de
quantidade de produtos adquiridos, além de identificar extravios,
deficiéncias, acondicionamento de estoque, dando confiabilidade ao
Departamento de Contabilidade para finalizagdo do pagamento dos
materiais e bens a serem adquiridos.

Na execucdo de suas tarefas, o almoxarife ficara
responsdvel pela conferéncia das notas fiscais dos produtos/materiais
com pedido de compras, guarda dos materiais no estoque e
lancamento de informagdes no sistema, mantendo o controle, evitando
excesso, desperdicio e falta de suprimentos para 0s departamentos.

Ainda, o almoxarife poderd realizar o levantamento e
cadastramento do patriménio publico, por meio de realizagao de
inventario para levantamento fisico e financeiro de todos os bens
moéveis e imoveis de propriedade do Municipio, com objetivo de
compatibilizar os itens registrados e os existentes, a utilizagdo e estado
de conservacdo, classificando os em bens serviveis, inserviveis,
obsoletos, 0ciosos e 0s irrecuperaveis.

Com a realizacdo de inventario, o almoxarife podera
acompanhar e fiscalizar a movimentacao de cada bem entre as
unidades de administracdo, bem como as movimentagdes externas,
baixa, alienacBes, doagdes, possibilitando maior seguranca a prestagao
de informacdes sobre o acervo existente.

Nesse sentido, conclui-se que a criagdo do cargo de
almoxarife so trara beneficios ao Municipio de Doresopolis, pois
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possibilitard um melhor gerenciamento do patrimonio, direcionando a
melhor forma de aplicacdo dos recursos recebidos, resultando numa
maior eficiéncia e eficacia nos resultados obtidos.

Com tais fundamentos, submeto a presente propositura a
elevada consideracgao e julgamento dos ilustres vereadores, na certeza
de que a aprovagdo estara em rigorosa sintonia com o sentimento
cristdo do povo doresopolitano.

Atenciosamente;

Dores6polis-MG, 18 de novembro de 2019.

ELITON LUIZ MOREIRA
PREFEIT_O MUNICIPAL




